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I Lãnh đạo Trung tâm

1 Làm việc tại Trung tâm. 17/12/18
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21/12/18

2
Nghiệm thu kết quả thực hiện đề án khuyến công quốc gia tại Công ty 

TNHH sản xuất gỗ Trường Xuân.
18/12/18 Sáu 18/12/18

KCN 

ĐX III
Ô tô

3
Dự Hội nghị Phản biện xã hội đối với Dự thảo đồ án quy hoạch phân 

khu Tây Bắc hồ Suối Cam của TP. Đồng Xoài.
18/12/18 Tường 18/12/18

4
Dự Hội nghị kiểm điểm, đánh giá tập thể Đảng ủy, Ban Giám đốc 

Sở; các cá nhân trong Đảng ủy Sở năm 2018 (Lúc 14h00, thứ 5).
20/12/18

Khiên

Tường

Sáu

20/12/18
Phòng 

họp Sở

5
Viếng nghĩa trang liệt sỹ tỉnh nhân kỷ niệm 74 năm ngày thành 

lập Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12 (Lúc 06h00, thứ 6).
21/12/18
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sỹ tỉnh

Ô tô

II Phòng Hành chính - Tổng hợp

1

 - Báo cáo tình hình thực hiện công tác tháng  12/2018;  Kế hoạch 

hoạt động tháng 01/2018 của Trung tâm.

 - Phối hợp BCH Công đoàn chuẩn bị nội dung tổ chức Hội nghị 

CBVC năm 2019.

 - Rà soát công tác nội vụ Trung tâm.

17/12/18 21/12/18

2

 - Thực hiện nhiệm vụ công tác kế toán.

 - Phối hợp phòng chuyên môn thanh toán kinh phí các đề án đã 

hoàn thành. 


17/12/18 21/12/18
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Ngọc, Hà

Hạnh

SỞ CÔNG THƯƠNG  BÌNH PHƯỚC LỊCH LÀM VIỆC

 TRUNG TÂM KHUYẾN CÔNG VÀ

 TƯ VẤN PHÁT TRIỂN CÔNG NGHIỆP
Tuần thứ  51 (Từ ngày 17/12/2018 đến ngày 21/12/2018)
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Phương
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Tên viên chức thực hiện trong tuần Ngày

 kết thúc

Địa điểm

làm việc

3  Thực hiện nhiệm vụ công tác văn thư. 17/12/18 21/12/18

4
Chuẩn bị công tác bàn giao nhiệm vụ văn thư, lưu trữ, tài chính, 

kế toán của Trung tâm về Văn phòng Sở công Thương
17/12/18 21/12/18

5 Nghỉ phép năm 18/12/18 Hạnh 18/12/18

III Phòng Tư vấn

1

Thẩm tra báo cáo kinh tế kỹ thuật công trình: Di dời đường điện 

sinh hoạt khu phố Phú Thanh, Phường Tân Phú; Xây dựng hạ 

tầng kỹ thuật các khu đất điều chỉnh quy hoạch sử dụng đất thuộc 

dự án TTHC và khu đô thị mới thị xã Phước Long.

17/12/18 21/12/18

2
Lập hồ sơ yêu cầu chào hàng cạnh tranh gói thầu: Mua sắm trang 

phục ngành quản lý thị trường.
17/12/18 21/12/18

3 Hoàn chỉnh thiết kế công trình điện nông thôn năm 2018. 17/12/18 21/12/18

IV Phòng Nghiệp vụ Khuyến công 

1
Nghiệm thu kết quả thực hiện đề án khuyến công quốc gia tại Công ty 

TNHH sản xuất gỗ Trường Xuân.
18/12/18 Trọng 18/12/18

KCN 

ĐX III
Ô tô

2
Tham gia Hội chợ triển lãm tại tỉnh Đăk Nông và tiếp tục triển 

khai gian hàng trưng bày, giới thiệu sản phẩm CNNT tiêu biểu.
17/12/18 21/12/18

V Phòng Tiết kiệm năng lượng & Sản xuất sạch hơn

1
Tiếp tục triển khai đề án kiểm toán năng lượng cho 04 doanh 

nghiệp.
17/12/18 21/12/18
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2
Phối hợp P.HCTH thanh quyết toán Hội thảo "Nâng cao năng 

suất, chất lượng trong chế biến hạt điều".
17/12/18 21/12/18

3
Tham gia "Hội chợ Thương mại quốc tế Việt Nam - Campuchia 

năm 2018".
17/12/18 21/12/18

4 Tổng hợp, biên tập tin, bài viết, hình ảnh Website Trung tâm. 17/12/18 21/12/18

Nơi nhận:
- Hộp thư điện tử của GĐ Sở (b/c).

- Bảng tin TTKC&TVPTCN.

- Website Trung tâm.

Nguyễn Thị Ngọc Vũ Duy Khiên

Hà

P. HÀNH CHÍNH TỔNG HỢP  GIÁM ĐỐC

Hoàng Anh

Tín


