
T2 T3 T4 T5 T6

I Lãnh đạo Trung tâm

1 Làm việc tại Trung tâm. 11/12/17
Tƣờng

Sáu

Tƣờng

Sáu

Khiên

Tƣờng

Sáu

Khiên

Sáu
Sáu 15/12/17

2

Dự họp Ban chỉ đạo và tổ giúp việc tổ chức Hội nghị Uỷ ban điều 

phối chung lần thứ 11 Khu vực Tam giác phát triển Campuchia-

Lào-Việt Nam tại tỉnh Bình Phƣớc.

(Lúc 07h30, thứ 2).

11/12/17 Khiên 11/12/17

Phòng 

họp A-

UBND 

tỉnh

Ô tô

3
Họp Hội đồng xem xét nâng lƣơng cán bộ công chức, viên chức 

trƣớc thời hạn năm 2018 (Lúc 15h00, thứ 3).
12/12/17 Khiên 12/12/17

Phòng 

họp Sở

4
Dự hội nghị khách hàng & tổng kết công tác tiết kiệm điện năm 

2017 (Lúc 08h00, thứ 5)
14/12/17 Tƣờng 14/12/17

Công ty 

Điện lực 

tỉnh

Ô tô

5

Làm việc với Đoàn công tác Sở Công Thƣơng tỉnh Ninh Thuận về 

Chƣơng trình khảo sát, học tập kinh nghiệm về áp dụng sản xuất 

sạch hơn trong công nghiệp (Đ/c Khánh cùng dự).

(Lúc 08h00, thứ 6).

15/12/17 Tƣờng 15/12/17
Phòng 

họp Sở

6

Dự Hội nghị lấy ý kiến góp ý cho Kế hoạch thực hiện Hiệp định 

CLV DTA (thuộc Hội nghị CLV).

(Lúc 15h00, thứ 6).

15/12/17 Khiên 15/12/17

Hội 

trƣờng 

Sở

II Phòng Hành chính - Tổng hợp

1 Học Trung cấp lý luận chính trị. 12/12/17 15/12/17
Trƣờng 

CTT

Phương

 tiện

Ngọc

SỞ CÔNG THƢƠNG  BÌNH PHƢỚC LỊCH LÀM VIỆC

 TRUNG TÂM KHUYẾN CÔNG VÀ

 TƯ VẤN PHÁT TRIỂN CÔNG NGHIỆP
Tuần thứ 50 (Từ ngày 11/12/2017 đến ngày 15/12/2017)

Số

TT
Tên công việc

Ngày 

bắt đầu

Tên viên chức thực hiện trong tuần Ngày

 kết 

thúc

Địa điểm

làm việc



T2 T3 T4 T5 T6

Phương

 tiện

Số

TT
Tên công việc

Ngày 

bắt đầu

Tên viên chức thực hiện trong tuần Ngày

 kết 

thúc

Địa điểm

làm việc

2

 - Phối hợp chuẩn bị các nội dung tổ chức Hội nghị CBVC năm 

2018.

 -  Tổng hợp và chuẩn bị nội dung họp xét nâng lƣơng định kỳ, 

nâng lƣơng trƣớc thời hạn năm 2018.

 - Báo cáo tình hình thực hiện công tác tháng 12/2017;  Kế hoạch 

hoạt động tháng 01 năm 2018 của Trung tâm.

  - Rà soát công tác nội vụ của Trung tâm.

11/12/17 15/12/17

3  Thực hiện công tác kế toán. 11/12/17 15/12/17

4  Thực hiện nhiệm vụ công tác văn thƣ. 11/12/17 15/12/17

III Phòng Tư vấn 15/12/17

1

Thẩm tra thiết kế bản vẽ thi công, dự toán công trình: Đƣờng dây 

trung, hạ áp và các trạm biến áp cấp điện cho Khu Tái định cƣ - dân 

cƣ Ấp 4 Becamex - Bình Phƣớc.

11/12/17 15/12/17

2

Thẩm tra thiết kế bản vẽ thi công, dự toán công trình: Hệ thống cấp 

điện tổng thể nhà máy chế biến mủ tờ 3.000T/năm Công ty Cổ phần 

Cao su Đồng Phú.

11/12/17 15/12/17

3

Phối hợp với các Phòng chuyên môn triển khai thực hiện nhiệm vụ 

tổ chức Hội chợ TM DV Tam giác phát triển theo kế hoạch đã đƣợc 

phân công.

11/12/17 15/12/17

IV Phòng Nghiệp vụ Khuyến công 

1

 - Phối hợp với các Phòng chuyên môn triển khai thực hiện nhiệm 

vụ tổ chức Hội chợ TM DV Tam giác phát triển theo kế hoạch đã 

đƣợc phân công.

 - Tiếp tục triển khai gian hàng trƣng bày giới thiệu sản phẩm.

11/12/17 15/12/17

2 Học lớp Trung cấp chính trị. 11/12/17 15/12/17
Trƣờng 

CTT

Hoài, Thanh

Cả phòng

Cả phòng

Giang

Ngọc,  Hà

Trang, Hạnh

 Trang

Hùng, Chƣơng



T2 T3 T4 T5 T6

Phương

 tiện

Số

TT
Tên công việc

Ngày 

bắt đầu

Tên viên chức thực hiện trong tuần Ngày

 kết 

thúc

Địa điểm

làm việc

V Phòng Tiết kiệm năng lượng & Sản xuất sạch hơn

1

 - Xây dựng các đề án Tiết kiệm năng lƣợng năm 2018.

 - Phối hợp chuẩn bị các nội dung tổ chức Hội chợ triển lãm 

Thƣơng mại và Du lịch khu vực tam giác phát triển Campuchia - Lào - 

Việt Nam năm 2017.

11/12/17 15/12/17

2  Thực hiện quản trị Website Trung tâm. 11/12/17 15/12/17

3

- Phối hợp nhà in thiết kế giàn trang BTCT số 4/2017, 

- Tổng hợp biên tập tin, bài viết BTCT số 01/2018

- Phối hợp thực hiện Chuyên mục Khuyến công số 06/2017

11/12/17 15/12/17

VI Lịch chung

1
Họp xét nâng lƣơng định kỳ và nâng lƣơng trƣớc thời hạn năm 

2018. (Lúc 15h00, thứ 2)
11/12/17 11/12/17

Hội 

trƣờng 

TT

2

Chuẩn bị các nội dung phục vụ Lễ khai mạc Hội chợ triển lãm 

Thƣơng mại và Du lịch khu vực tam giác phát triển Campuchia - 

Lào - Việt Nam năm 2017.

(Lúc 7h30, thứ 7)

16/12/17 16/12/17

Trung 

tâm 

TDTT 

tỉnh

Nơi nhận:

- Hộp thƣ điện tử của GĐ Sở (b/c).

- Bảng tin TTKC&TVPTCN.

- Website Trung tâm.

Nguyễn Thị Ngọc Vũ Duy Khiên

 ,

Anh

Hà

 - Ban Giám đốc TT. 

 - Đại diện: BCH Công đoàn, BCH Chi 

đoàn.

 - TP Hành chính - Tổng hợp.

 - Đ/c NT. Hà - P. HCTH: Thƣ ký.

CBCC, VC Trung tâm

P. HÀNH CHÍNH TỔNG HỢP GIÁM ĐỐC

Cả phòng


