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I Lãnh đạo Trung tâm

1 Làm việc tại Trung tâm. 05/11/18 Khiên Khiên Khiên 09/11/18

2
Học lớp Bồi dưỡng, cập nhật kiến thức dành cho cán bộ, lãnh 

đạo, quản lý đối tượng 4 năm 2018.
05/11/18 09/11/18

Trường 

CTT

3

Làm việc với Phòng Kinh tế/Kinh tế, hạ tầng thị xã Đồng Xoài 

và huyện Phú Riềng về triển khai xây dựng kế hoạch khuyến 

công năm 2019.

06/11/18 Khiên 06/11/18
Đồng Xoài,

Phú Riềng
Ô tô

4 Dự Hội thảo tiết kiệm năng lượng năm 2018 (08h00, thứ 4). 07/11/18 Khiên 07/11/18
TT BDCT 

TX ĐX
Ô tô

II Phòng Hành chính - Tổng hợp

1

 - Báo cáo kết quả thực hiện công tác chấn chỉnh kỷ luật, kỷ 

cương hành chính (CV số 2113/SNV-TTr). 

 - Rà soát công tác nội vụ Trung tâm.

05/11/18 09/11/18

2

 - Thực hiện nhiệm vụ công tác kế toán.

 - Phối hợp phòng chuyên môn thanh toán kinh phí các đề án đã 

hoàn thành. 


05/11/18 09/11/18

3  Thực hiện nhiệm vụ công tác văn thư. 05/11/18 09/11/18

III Phòng Tư vấn

1

  Thẩm tra báo cáo kinh tế kỹ thuật công trình: Đường dây 

12,7KV & TBA 1 x 37,5 KVA cấp điện khu vực  Nghĩa trang 

Đồng Xoài 2.

05/11/18 09/11/18

2 Hoàn chỉnh thiết kế công trình điện nông thôn năm 2018 05/11/18 09/11/18

IV Phòng Nghiệp vụ Khuyến công 

1
 - Xây dựng kế hoạch khuyến công năm 2019; 

 - Tiếp tục triển khai gian hàng trưng bày và giới thiệu sản phẩm.
05/11/18 09/11/18
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SỞ CÔNG THƯƠNG  BÌNH PHƯỚC LỊCH LÀM VIỆC

 TRUNG TÂM KHUYẾN CÔNG VÀ

 TƯ VẤN PHÁT TRIỂN CÔNG NGHIỆP
Tuần thứ  45 (Từ ngày 05/11/2018 đến ngày 09/11/2018)

T

T

Tên công việc
Ngày 

bắt đầu

Tên viên chức thực hiện trong tuần Ngày

 kết thúc

Địa điểm

làm việc
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Phương

 tiện
T
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Tên công việc
Ngày 

bắt đầu

Tên viên chức thực hiện trong tuần Ngày

 kết thúc

Địa điểm

làm việc

2

Làm việc với Phòng Kinh tế/Kinh tế, hạ tầng thị xã Đồng Xoài 

và huyện Phú Riềng về triển khai xây dựng kế hoạch khuyến 

công năm 2019.

06/11/18
Trọng,

Tới
06/11/18

Đồng Xoài,

Phú Riềng
Ô tô

3
Làm việc với Kinh tế, hạ tầng huyện Chơn Thành, huyện Đồng 

Phú về triển khai xây dựng kế hoạch khuyến công năm 2019.
07/11/18

Giang,

Duy
07/11/18

Chơn 

Thành,

Đồng Phú

Ô tô

V Phòng Tiết kiệm năng lượng & Sản xuất sạch hơn

1 Chuẩn bị và tổ chức Hội thảo tiết kiệm năng lượng. 05/11/18 07/11/18

2
Tiếp tục triển khai đề án kiểm toán năng lượng cho 04 doanh 

nghiệp.
05/11/18 09/11/18

3

Thanh quyết toán đề án tổ chức lễ mít tinh phát động tuyên 

truyền tiết kiệm năng lượng tại Khu công nghiệp Minh Hưng - 

Hàn Quốc.

05/11/18 09/11/18

4

  - Tổng hợp, biên tập tin bài viết, hình ảnh đăng tải trên website 

Trung tâm.

- Xây dựng và thực hiện Chuyên mục TKNL số 06/2018.

05/11/18 09/11/18

Nơi nhận:
- Hộp thư điện tử của GĐ Sở (b/c).

- Bảng tin TTKC&TVPTCN.

- Website Trung tâm.

Nguyễn Thị Ngọc Vũ Duy Khiên

Hà

P. HÀNH CHÍNH TỔNG HỢP  GIÁM ĐỐC

Cả phòng

Tín

Hạnh


