
T2 T3 T4 T5 T6

I Lãnh đạo Trung tâm

1 Làm việc tại Trung tâm. 09/10/17
Tường

Sáu

Tường

Sáu

Khiên

Sáu

Khiên

Tường

Sáu

Khiên

Tường

Sáu

13/10/17

2 Nghỉ phép năm 2017. 09/10/17 10/10/17

3

Tham dự Lễ khai giảng lớp bồi dưỡng nâng cao nghiệp vụ kinh 

doanh cho các doanh nghiệp trên địa bàn tỉnh Bình Phước.

 (Lúc 08h30, thứ 4).

11/10/17
Khiên

Sáu
11/10/17

Hội 

trường 

Liên hiệp 

hội tỉnh

4

Tham dự Hội thảo Nhận thức đúng về các lợi ích của sản xuất sạch hơn 

và sử dụng năng lượng hiệu quả đối với các cơ sở công nghiệp nông 

thôn khu vực phía Nam (Lúc 13h30, thứ 4) và dự lễ Khai mạc Hội chợ 

Công nghiệp-Thương mại khu vực Đồng bằng sông Cửu Long- Long 

An 2017 (Lúc 17h30, thứ 4).

(Đ/c Khánh cùng dự).

Tường
Tỉnh Long 

An
Ô tô

II Phòng Hành chính - Tổng hợp

1

 - Xây dựng bản mô tả công việc và khung năng lực công chức, 

viên chức.

 - Đánh giá, xếp loại xây dựng và thực hiện QCDC năm 2017.

  - Rà soát công tác nội vụ của Trung tâm.

09/10/17 13/10/17

2
Triển khai, tổng hợp, đánh giá, chấm điểm xây dựng "Cơ quan đạt 

chuẩn văn hóa" năm 2017.
09/10/17 12/10/17

3  Thực hiện công tác kế toán. 09/10/17 13/10/17

4  Thực hiện nhiệm vụ công tác văn thư. 09/10/17 13/10/17

III Phòng Tư vấn

Phương

 tiện

Khiên

Ngọc, Hà

Ngọc, Trang

Trang, Hạnh

Hà, Trang

SỞ CÔNG THƯƠNG  BÌNH PHƯỚC LỊCH LÀM VIỆC

 TRUNG TÂM KHUYẾN CÔNG VÀ

 TƯ VẤN PHÁT TRIỂN CÔNG NGHIỆP
Tuần thứ 41 (Từ ngày 09/10/2017 đến ngày 13/10/2017)

Số

TT
Tên công việc

Ngày 

bắt đầu

Tên viên chức thực hiện trong tuần Ngày

 kết thúc

Địa điểm

làm việc



T2 T3 T4 T5 T6

Phương

 tiện

Số

TT
Tên công việc

Ngày 

bắt đầu

Tên viên chức thực hiện trong tuần Ngày

 kết thúc

Địa điểm

làm việc

1 Phối hợp thực hiện kiểm tra công trình điện năm 2017. 09/10/17 13/10/17

2 Hoàn thiện lập dự toán công trình điện nông thôn năm 2017. 09/10/17 13/10/17

3 Hoàn thiện vẽ các bản vẽ công trình nông thôn điện năm 2017. 09/10/17 13/10/17

4 Hoàn thiện Thuyết minh công trình điện nông thôn năm 2017. 09/10/17 13/10/17

5
Hoàn thiện Báo cáo khảo sát; Báo cáo nhiệm vụ khảo sát, nhiệm 

vụ thiết kế công trình điện nông thôn năm 2017.
09/10/17 13/10/17

6
Bàn giao mặt bằng các công trình điện  nông thôn năm 2017 các 

huyện: Đồng Phú, Bù Đốp, Lộc Ninh, Phú Riềng.
02/10/17 06/10/17

Đồng Phú, 

Bù Đốp, 

Lộc Ninh, 

Phú Riềng

Xe HĐ

IV Phòng Nghiệp vụ Khuyến công 

1

Tham dự Lễ khai giảng lớp bồi dưỡng nâng cao nghiệp vụ kinh 

doanh cho các doanh nghiệp trên địa bàn tỉnh Bình Phước.

 (Lúc 08h30, thứ 4).

11/10/17 Trọng 11/10/17

Hội 

trường 

Liên hiệp 

hội tỉnh

2

- Xây dựng đề án khuyến công quốc gia theo kế hoạch được phân 

công;

- Tiếp tục triển khai gian hàng trưng bày giới thiệu sản phẩm.

09/10/17 13/10/17

V Phòng Tiết kiệm năng lượng & Sản xuất sạch hơn

1 Xây dựng các đề án Tiết kiệm năng lượng năm 2018. 09/10/17 13/10/17

2
Chuẩn bị triển khai thực hiện tuyên truyền tiết kiệm năng lượng tại 

huyện Bù Gia Mập và Phú Riềng.
09/10/17 13/10/17

3  Thực hiện quản trị Website Trung tâm. 09/10/17 13/10/17

4
 - Xây dựng Kế hoạch thực hiện Bản tin Công Thương số 4/2017.

 - Phối hợp với nhà in thiết kế, giàn trang BTCT số 3/2017.
09/10/17 13/10/17

Cả phòng

Cả phòng

Khánh, Hạnh

Anh

Hà

Hùng

 Hoài

Chương

Hiếu

Thanh

Cả phòng



T2 T3 T4 T5 T6

Phương

 tiện

Số

TT
Tên công việc

Ngày 

bắt đầu

Tên viên chức thực hiện trong tuần Ngày

 kết thúc

Địa điểm

làm việc

5 Phối hợp thực hiện CMKC số 5/2017 (Lúc 07h30, thứ 6). 13/10/17 Hà 13/10/17
Phú Riềng

Lộc Ninh
Xe HĐ

VI Lịch chung

1

Họp đánh giá, chấm điểm xây dựng "Cơ quan đạt chuẩn văn hóa" 

năm 2017 (Lúc 09h00, thứ 6).

(P.HCTH phối hợp với BCH Công đoàn chuẩn bị nội dung). 

13/10/17 13/10/17

Hội 

trường 

TTKC

Nơi nhận:

- Hộp thư điện tử của GĐ Sở (b/c).

- Bảng tin TTKC&TVPTCN.

- Website Trung tâm.

 ,

P. HÀNH CHÍNH TỔNG HỢP P. GIÁM ĐỐC

Nguyễn Thị Ngọc Nguyễn Thanh Tường

- Đại diện cấp ủy Chi bộ;

- Giám đốc Trung tâm;

- Ban chấp hành Công đoàn;

- Đại diện BCH Chi đoàn.


