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I Lãnh đạo Trung tâm

1 Làm việc tại Trung tâm. 04/9/18

Khiên

Tường

Sáu

Khiên

Tường

Sáu

Khiên

Tường

Sáu

Khiên

Tường

Sáu

07/9/18

2
Dự Hội nghị thông tin thời sự lần 4/2018

(Lúc 07h30, thứ 5).
06/9/18 Tường 06/9/18 HT. ĐUK

II Phòng Hành chính - Tổng hợp

1
 - Dự thảo hoàn thành Đề án vị trí việc làm của Trung tâm.

 - Rà soát công tác nội vụ Trung tâm.
04/9/18 07/9/18

2

 - Thực hiện nhiệm vụ công tác kế toán.

 - Phối hợp các phòng chuyên môn thanh toán kinh phí các đề 

án và các hồ sơ chứng từ tư vấn đã hoàn thành.

04/9/18 07/9/18

3  Thực hiện nhiệm vụ công tác văn thư. 04/9/18 07/9/18

III Phòng Tư vấn

1

Thẩm tra thiết kế bản vẽ thi công, dư toán công trình: Hạ tầng 

kỹ thuật đường vòng sân bay (đoạn tiếp giáp bên ngoài dư án); 

hạng mục: Phần phát sinh tăng di dời các trụ điện và đầu tư hệ 

thống đèn chiếu sáng công cộng.

04/9/18 07/9/18

2 Bàn giao mặt bằng thi công công trình điện nông thôn năm 2018. 04/9/18 07/9/18

3
Phối hợp với Phòng Hành Chính Tổng Hợp rà soát công nợ các 

công trình điện đã thực hiện.
04/9/18 07/9/18

4 Hoàn chỉnh thiết kế công trình điện nông thôn năm 2018. 04/9/18 07/9/18
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SỞ CÔNG THƯƠNG  BÌNH PHƯỚC LỊCH LÀM VIỆC

 TRUNG TÂM KHUYẾN CÔNG VÀ

 TƯ VẤN PHÁT TRIỂN CÔNG NGHIỆP
Tuần thứ  36 (Từ ngày 04/9/2018 đến ngày 07/9/2018)
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IV Phòng Nghiệp vụ Khuyến công 

1

- Tiếp tục triển khai thực hiện các đề án KCQG và KCĐP theo 

kế hoạch đã được phê duyệt;

- Chuẩn bị tổ chức lễ tổng kết và trao giấy chứng nhận sản phẩm 

CNNT tiêu biểu tỉnh Bình Phước (lần 4) năm 2018;

- Tiếp tục triển khai gian hàng trưng bày và giới thiệu sản phẩm.

04/9/18 07/9/18

V Phòng Tiết kiệm năng lượng & Sản xuất sạch hơn

1
 - Triển khai các đề án Tiết kiệm năng lượng năm 2018.

 - Xây dựng đề án tiết kiệm năng lượng đợt 02/2018.
04/9/18 07/9/18

2 Tổng hợp, biên tập tin, bài viết, hình ảnh Website Trung tâm. 04/9/18 07/9/18

3 Thực hiện chuyên mục tiết kiệm năng lượng số 05/2018. 07/9/18 Hà 07/9/18
Đồng 

Xoài
Cá nhân

VI Lịch chung

1 Nghỉ Lễ Quốc khánh 02/9/2018. 03/9/18
Trung 

tâm
03/9/18

2
Thông qua Quy chế thực hiện Thông tư 28/2018/TT-BTC (Lúc 

09h00, thứ 4)
05/9/18 05/9/18

Hội 

trường 

TTKC

3
Họp thông qua Kế hoạch thực hiện Quyết định số 1133/QĐ-TU, 

ngày 15/8/2018 của Tỉnh ủy tại Trung tâm ( Lúc 10h00, thứ 4).
05/9/18 05/9/18

Hội 

trường 

TTKC

Nơi nhận:
- Hộp thư điện tử của GĐ Sở (b/c).

- Bảng tin TTKC&TVPTCN.

- Website Trung tâm.

Nguyễn Thị Ngọc Vũ Duy Khiên

 ,

- Cấp ủy Chi bộ;

 - Ban Giám đốc;

 - Chủ tịch Công đoàn.

TP. HÀNH CHÍNH TỔNG HỢP GIÁM ĐỐC

Cả phòng

Cả phòng

Hà

- Ban Giám đốc;

- Đ/c: Trọng; Ngọc.


