
T2 T3 T4 T5 T6

I Lãnh đạo Trung tâm

1 Làm việc tại Trung tâm. 30/7/18

Khiên

Tƣờng

Sáu

Khiên

Tƣờng

Sáu

Khiên Khiên
Khiên

Tƣờng
03/8/18

2
Dự hội nghị tập huấn nghiệp vụ công tác xây dựng Đảng năm 

2018.
01/8/18 02/8/18 HT. ĐUK

3
Kiểm tra tiến độ thực hiện Đề án KCQG 2018 của các doanh 

nghiệp trên địa bàn thị xã Phƣớc Long; Bù Gia Mập
01/8/18 Sáu 01/8/18

P.Long; 

BGM
Ô tô

4
Kiểm tra tiến độ thực hiện Đề án KCQG 2018 của các doanh 

nghiệp trên địa bàn huyện Bù Đăng, Đồng Phú
02/8/18 Sáu 02/8/18

Bù Đăng;

Đ.Phú
Ô tô

5
Nghiệm thu kết quả thực hiện Đề án KCQG tại Công ty TNHH 

MTV TM Huy Hoàng; Công ty TNHH MTV TM SX Tuấn Thủy
03/8/18 Sáu 03/8/18

Phƣớc 

Long
Ô tô

II Phòng Hành chính - Tổng hợp

1

 - Chỉnh sửa hoàn thành đề án sắp xếp tổ chức bộ máy, tinh 

giản biên chế của Trung tâm.

 - Rà soát công tác nội vụ Trung tâm.

30/7/18 03/8/18

2 Thực hiện nhiệm vụ công tác kế toán. 30/7/18 03/8/18

3  Thực hiện nhiệm vụ công tác văn thƣ. 30/7/18 03/8/18

4
Dự hội nghị tập huấn nghiệp vụ công tác xây dựng Đảng năm 

2018.
01/8/18 02/8/18 HT. ĐUK

5 Nghỉ phép năm. 30/7/18 31/7/18

6 Nghỉ phép năm. 30/7/18 03/8/18

III Phòng Tư vấn

Trang

Hạnh

Phương

 tiện

Tƣờng

Ngọc,  Hà

Trang

Hà; Trang

Ngọc

SỞ CÔNG THƢƠNG  BÌNH PHƢỚC LỊCH LÀM VIỆC

 TRUNG TÂM KHUYẾN CÔNG VÀ

 TƯ VẤN PHÁT TRIỂN CÔNG NGHIỆP
Tuần thứ  31 (Từ ngày 30/7/2018 đến ngày 03/8/2018)

Số

TT
Tên công việc

Ngày 

bắt đầu

Tên viên chức thực hiện trong tuần Ngày

 kết 

thúc

Địa điểm

làm việc



T2 T3 T4 T5 T6

Phương

 tiện

Số

TT
Tên công việc

Ngày 

bắt đầu

Tên viên chức thực hiện trong tuần Ngày

 kết 

thúc

Địa điểm

làm việc

1

Thẩm tra thiết kế bản vẽ thi công, dự toán công trình: Hệ thống 

đèn tín hiệu giao thông tại ngã tƣ Hùng Vƣơng – Võ Văn Tần, 

thị xã Đồng Xoài.

30/7/18 03/8/18

2 Hoàn chỉnh thiết kế công trình điện nông thôn năm 2018. 30/7/18 03/8/18

3 Nghỉ phép năm. 30/7/18 03/8/18

IV Phòng Nghiệp vụ Khuyến công 

1
Kiểm tra tiến độ thực hiện Đề án KCQG 2018 của các doanh 

nghiệp trên địa bàn thị xã Phƣớc Long, Bù Gia Mập
01/8/18

Trọng;

Duy
03/8/18

P.Long; 

BGM
Ô tô

2
Kiểm tra tiến độ thực hiện Đề án KCQG 2018 của các doanh 

nghiệp trên địa bàn huyện Bù Đăng; Đồng Phú.
02/8/18

Trọng;

Tới
03/8/18

Bù Đăng;

Đ.Phú
Ô tô

3
Nghiệm thu kết quả thực hiện Đề án KCQG tại Công ty TNHH 

MTV TM Huy Hoàng; Công ty TNHH MTV TM SX Tuấn Thủy
03/8/18

Trọng;

Duy
03/8/18

Phƣớc 

Long
Ô tô

4

- Tiếp tục triển khai thực hiện các đề án KCQG và KCĐP theo 

kế hoạch đã đƣợc phê duyệt;

- Tiếp tục triển khai gian hàng trƣng bày và giới thiệu sản phẩm.

30/7/18 03/8/18

V Phòng Tiết kiệm năng lượng & Sản xuất sạch hơn

1

Tham mƣu sửa đổi, bổ sung Chƣơng trình sử dụng năng lƣợng 

tiết kiệm và hiệu quả trên địa bàn tỉnh Bình Phƣớc giai đoạn, 

2016-2020.

30/7/18 03/8/18

2
Tham mƣu thủ tục ngƣng thực hiện đề án hỗ trợ kiểm toán năng 

lƣợng cho 4 doanh nghiệp.
30/7/18 03/8/18

3
- Tổng hợp, biên tập tin, bài viết, hình ảnh Website Trung tâm

- Thực hiện Chuyên mục Khuyến công số 4/2018.
30/7/18 03/8/18

4 Thực hiện quản trị Website Trung tâm. 30/7/18 03/8/18

5 Triển khai các đề án Tiết kiệm năng lƣợng năm 2018. 30/7/18 03/8/18

Khánh

Tín

Hà

Anh

Cả phòng

Hùng; Chƣơng

Cả phòng

Thanh

Cả phòng



T2 T3 T4 T5 T6

Phương

 tiện

Số

TT
Tên công việc

Ngày 

bắt đầu

Tên viên chức thực hiện trong tuần Ngày

 kết 

thúc

Địa điểm

làm việc

6 Nghỉ phép năm. 31/7/18 Khánh 31/7/18

Nơi nhận:

- Hộp thƣ điện tử của GĐ Sở (b/c).

- Bảng tin TTKC&TVPTCN.

- Website Trung tâm.

Nguyễn Thị Hà Vũ Duy Khiên

 ,

P. HÀNH CHÍNH TỔNG HỢP GIÁM ĐỐC


